ОФОРМЛЕНИЕ ГРАНТОВОЙ И КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ
(блок научных исследований)

Глоссарий
Грант (grant), или обоюдное соглашение (соглашение о сотрудничестве – cooperation agreement), это денежный дар, который предоставляется грантодарителем – государственным учреждением, фондом или корпорацией.
Заявка (application, proposal) – письменное обращение с просьбой о выделении гранта. Заявка должна убедить грантодателя вложить деньги в конкретный проект
Крайний срок подачи заявки (deadline) – последняя дата приема документов на конкурс
Кредит – средства, предоставляемые для выполнения каких-либо операций. В отличие от гранта условия предоставления кредита предполагают его возвратность и оплату за его использование.
Тендерный контракт (contract) представляет собой юридический документ, в котором отражаются отношения между заказчиком (государственная или частная организация) и компанией поставщиком товаров или услуг.
Фандрайзинг – поиск ресурсов (людей, оборудования, времени, финансирования, информации), необходимых для осуществления какой-либо деятельности и/или поддержания существования организации. 
Финансирование проекта на начальной стадии – начальные инвестиции (seed money) – деньги на опытные программы и пилотные проекты в начальной стадии полномасштабных работ
Фонд (fondation, fund) - неприбыльная организация, предоставляющая гранты другим неприбыльным организациям ради достижения благородных целей или работая над своими программами.
Фундаментальные научные исследования (fundamental research) – деньги на поддержку исследований в области естественных и инженерных наук


теория + практика

1. Государственная регистрация научного исследования
Цель: осуществить процедуру государственной регистрация тем научно-исследовательской работы.
Задание. Оформление регистрационной карты научно-исследовательской работы, руководствуясь инструкцией о порядке заполнения и передачи регистрационных НИОКР (ИК) во ФГНЦ «ЦИТиС» через сеть Интернет в интерактивном режиме с помощью автоматизированной системы. 
2. Методы поиска научной информации для исследования
Цель: научиться определять место научной педагогической работы в структуре научного знания.
Задание. Определение индекса УДК (универсальная десятичная классификация) научных публикаций, профильных для направления «документоведение и архивоведение».
3. Методика подготовки заявки на грант
Цель: познакомиться с процедурой подачи заявок, научиться оформлять и подавать грантовые заявки.
Задание 1. Подготовка виртуальной заявки на грант РГНФ в соответствии с требованиями. 
Задание 2. Экспертиза выполненной заявки с подробным обоснованием.
4. Интеллектуальная деятельность
Цель: научиться определять вид интеллектуальной деятельности, в том числе научно-исследовательской деятельности. 
Задание.  Работа с пакетом законодательных актов, поиск информации по следующей тематике: виды интеллектуальной деятельности, охрана авторских прав, российское законодательство в области охраны авторских прав и др. 
5. Основные источники и методы поиска научной информации 
Цель: познакомиться с основными источниками научной информации, научиться использовать основные методы поиска научной информации научной деятельности.
Задание. Организация справочно-информационной деятельности, работа с основными источниками научной информации (каталоги, картотеки, УДК,  ББК, библиографические указатели, ГРНТИ, интернет-ресурсы).

Вопросы:
1. Научная форма познавательной деятельности
2. Научное исследование как особая форма познавательной деятельности. 
3. Система понятий и представлений, используемых в научной работе.
4. Специфика организации коллективного научного исследования.
5. Научное исследование, его основные этапы и процедуры.
6. Основные методологические характеристики исследования: проблема научного исследования и актуальность научной работы. 
7. Основные методологические характеристики исследования: объект и предмет исследования.
8. Основные методологические характеристики исследования: цель и задачи научной работы.
9. Основные методологические характеристики исследования: выдвигаемая гипотеза и защищаемые положения.
10. Основные методологические характеристики исследования: научная новизна, теоретическая и практическая значимость работы.
11. Сравнительный анализ организации различных видов деятельности.
12. Эмпирические методы научного исследования.
13. Теоретические методы научного исследования.
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ОФОРМЛЕНИЕ ГРАНТОВОЙ И КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ
(блок фандрайзинга)

Теория. Основные положения.
Основные термины и определения. Фандрайзинг, фонд, кредит, заявка, условные средства, долевое финансирование, фундаментальные научные исследования, финансирование проекта на начальной стадии, оферент, тендерное объявление, финансовое предложение, коммерческое предложение.
Источники грантовой поддержки на федеральном, региональном и муниципальном уровне. Финансовая поддержк научных и технологических разработок российскими и иностранными фондами. Области наук, получающих приорететную грантовую поддержку. Форматы грантовой поддержки и инвестиций. 
Психология фандрайзинга. Взаимоотношения с грантодателем. Язык фандрайзинга.
Где и как искать гранты? Федеральный, региональный, муниципальный уровень. Благотворительные организации и частные фонды. Посреднические фонды. Гранты и инвестиции, получаемые напрямую и опосредованно. Конкурсы и особенности их проведения. Средства, выделяемые в соответствии с заранее обусловленными требованиями.
Виды конкурсной документации. Предзаявка. Лимитирующие стадии заполнения и подачи предзаявки. Заявка на грант. Формирование состава исполнителей. Особенности кадрового состава в зависимости от требований грантодателей. Определение средств, на которые можно претендовать в данной заявке. Поиск софинансирования.
Формулирование целей и задач заявки в соответствии с требованиями фондов.
Правила описания основного содержания заявки. Акценты, определяемые целями и задачами фондов.
Анализ конкурентоспособности заявки, поиск сильных и слабых мест.
Способы подачи заявок (специальные сайты, бюро по приёму заявок, почтовые отправления). Постзаявочный период.  Способы отслеживания продвижения заявок.
Алгоритмы взаимодействия с фондами на стадии принятия решений и после получения результатов конкурса. Заполнение проектной документации. Составление предварительных и окончательных смет. 
Получение и расходование поступивших из фондов средств. Отчётная документация. Взаимодействие с фондами на стадии предоставления отчётной документации.

Лекционные занятия
1. Основные принципы фандрайзинга.
2. Цели и задачи фандрайзинга.
3. Психология фандрайзинга
4. Государственные фонды и порядок их функционирования.
5. Конкурсные процедуры российских и иностранных фондов.
6. Региональные фонды и порядок их функционирования.
7. Частные и общественные фонды.
8. Основы процесса соискания грантов и инвестиций.
9. Основы составления конкурентоспособной заявки

Практические занятия

1. Поиск российских и зарубежных фондов, финансирующих российские научные и технологические проекты.
2. Поиск региональных и частных фондов, финансирующих российские научные и технологические проекты.
3. Анализ конкурсной документации, выявление лимитирующих стадий заявки и способы решения возникающих проблем.
4. Порядок заполнения заявок Российского Фонда Фундаментальных Исследований.
5. Особенности заполнения заявок на гранты Федеральных целевых программ
6. Заявки на гранты международных фондов.
7. Способы получения индивидуальных грантов.
8. Постзаявочный период.
9. Порядок использования полученных от фондов средств.


КОНТРОЛЬ ЗНАНИЙ

[bookmark: _GoBack]Контрольная работа содержит 3 вопроса: 2 теоретических, 1 практический.

Варианты контрольных работ,  определяются следующим образом:

	Последняя цифра зачетки
	Вариант 
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	7
	7
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	8
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	9
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1 вариант
1. Научная форма познавательной деятельности
2. Основные термины и определения: фандрайзинг, фонд, кредит, заявка, условные средства, долевое финансирование, фундаментальные научные исследования, финансирование проекта на начальной стадии, оферент, тендерное объявление, финансовое предложение, коммерческое предложение.
3. Поиск российских и зарубежных фондов, финансирующих российские научные и технологические проекты. Специализация фондов по отдельным научным направлениям, видам деятельности, финансируемым категориям. Специальные сайты с перечнем фондов и указанием адресов. 

2 вариант
1. Научное исследование как особая форма познавательной деятельности. 
2. Источники грантовой поддержки на федеральном, региональном и муниципальном уровне.
3. Анализ деятельности частных фондов и их приоритетов. Специализация административных, общественных, ведомственных фондов. 

3 вариант
1. Система понятий и представлений, используемых в научной работе.
2. Форматы грантовой поддержки и инвестиций. Области наук, получающих приорететную грантовую поддержку. 
3. Графики предзаявочной деятельности. Реперные точки заявочного периода. Анализ конкурсной документации, выявление лимитирующих стадий заявки и способы решения возникающих проблем (на примере фонда (на выбор).

4 вариант
1. Государственные фонды и порядок их функционирования.
2. Специфика организации коллективного научного исследования.
3. Порядок заполнения заявок Российского Фонда Фундаментальных Исследований. Аннотация проекта. Формирование творческого коллектива. Выбор организации выполнения проекта и его финансирования. Изложение основной идеи проекта и методов её реализации. Обоснование сметы проекта.

5 вариант
1. Конкурсные процедуры российских и иностранных фондов.
2. Научное исследование, его основные этапы и процедуры.
3. Особенности заполнения заявок на гранты Федеральных целевых программ. Анализ конкурентоспособности предполагаемой заявки по оценочным критериям конкурсной документации. Порядок сбора сопроводительных документов. Порядок заполнения форм с учётом реперных точек подачи заявки.

6 вариант
1. Региональные фонды и порядок их функционирования.
2. Основные методологические характеристики исследования: проблема научного исследования и актуальность научной работы. 
3. Заявки на гранты международных фондов. Анализ требований фонда к грантозаявителям и определение конкурентоспособности предполагаемой заявки. Алгоритм формирования международного творческого коллектива. 

7 вариант
1. Частные и общественные фонды.
2. Основные методологические характеристики исследования: объект и предмет исследования.
3. Способы получения индивидуальных грантов. Критический анализ предложений различных фондов. Оценка собственной конкурентоспособности. Порядок заполнения форм и получения сопроводительных документов.

8 вариант
1. Основы процесса соискания грантов и инвестиций.
2. Основные методологические характеристики исследования: цель и задачи научной работы.
3. Способы подачи заявок (специальные сайты, бюро по приёму заявок, почтовые отправления). Способы отслеживания продвижения заявок. Правила взаимодействия с представителями фондов. Заполнение договоров и сопроводительных документов. Порядок их регистрации и подписания.

9 вариант
1. Основы составления конкурентоспособной заявки
2. Основные методологические характеристики исследования: выдвигаемая гипотеза и защищаемые положения.
3. Порядок оформления регистрационной карты научно-исследовательской работы, руководствуясь инструкцией о порядке заполнения и передачи регистрационных НИОКР (ИК) во ФГНЦ «ЦИТиС» через сеть Интернет в интерактивном режиме с помощью автоматизированной системы. 

10 вариант
1. Фандрайзинг: цели, задачи и принципы
2. Основные методологические характеристики исследования: научная новизна, теоретическая и практическая значимость работы.
3. Порядок заполнения заявок Российского Гуманитарного Научного Фонда.
Аннотация проекта. Формирование творческого коллектива. Выбор организации выполнения проекта и его финансирования. Изложение основной идеи проекта и методов её реализации. Обоснование сметы проекта.

